
陵川县司法局行政审批事项前置申请材料汇总表 
 

序号 
审批 
项目 
名称 

项目

类型 
目前需要提供行政审批事项 

前置申请材料 
相应设定依据 

改革意见 
备注 

保留 取消 

1 

对 公 证

机 构 设

立 、 变

更、公证

员 执 业

审批、公

证 员 予

以 免 职

的 初 审

转报 

其他

权力 

情 

形 

1 

1.设立公证机构的申请和

组建报告 
【部门规章】《公证机构职业管理办法》（2006年司法部令第 101号） 

第十一条 设立公证机构，应当具备下列条件: 

(一)有自己的名称; 

(二)有固定的场所; 

(三)有 2名以上公证员; 

(四)有开展公证业务所必需的资金。 

设立公证机构，应当符合经司法部核定的公证机构设置方案的要

求。 

第十四条 设立公证机构，由所在地司法行政机关组建，逐级报省、

自治区、直辖市司法行政机关审批。 

申请设立公证机构，应当提交下列材料: 

(一)设立公证机构的申请和组建报告; 

(二)拟采用的公证机构名称; 

(三)拟任公证员名单、简历、居民身份证复印件和符合担任公证员

条件的证明材料; 

(四)拟推选的公证机构负责人的情况说明; 

(五)开办资金证明; 

(六)办公场所证明; 

(七)其他需要提交的材料。 

√   

2.拟采用的公证机构名称 √   

3.拟任公证员名单、简历、

居民身份证复印件和符合

担任公证员条件的证明材

料 

√  

部分材料

待信息共

享后取消 

4.拟推选的公证机构负责

人的情况说明 
√   

5.开办资金证明 √   

6.办公场所证明 √   



陵川县司法局行政审批事项前置申请材料汇总表 
 

序号 
审批 
项目 
名称 

项目

类型 
目前需要提供行政审批事项 

前置申请材料 相应设定依据 
改革意见 

备注 
保留 取消 

1 

对公证

机构设

立、变

更、公

证员执

业 审

批、公

证员予

以免职

的初审

转报 

其他

权力 

情 

形 

2 

1.公证机构变更名称或办

公场所变更的申请 

【部门规章】《公证机构职业管理办法》（2006年司法部令第 101号） 

第十六条 公证机构变更名称、办公场所，根据当地公证机构设置调

整方案予以分立、合并或者变更执业区域的，应当由所在地司法行政机

关审核后，逐级报省、自治区、直辖市司法行政机关办理变更核准手续。

核准变更的，应当报司法部备案。公证机构变更负责人的，经所在地司

法行政机关核准后，逐级报省、自治区、直辖市司法行政机关备案。 

√   

2.所在地司法行政机关出

具的审核报告 
√   

3.公证机构原正、副本执业

证书 
√   
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序号 
审批 
项目 
名称 

项目

类型 
目前需要提供行政审批事项 

前置申请材料 相应设定依据 
改革意见 

备注 
保留 取消 

1 

对公证

机构设

立、变

更、公证

员执业

审批、公

证员予

以免职

的初审

转报 

其他

权力 

情 

形 

3 

1.担任公证员申请书。 

【法律】《中华人民共和国公证法》 

    第二十一条 担任公证员，应当由符合公证员条件的人员提出申

请，经公证机构推荐，由所在地的司法行政部门报省、自治区、直辖市

人民政府司法行政部门审核同意后，报请国务院司法行政部门任命，并

由省、自治区、直辖市人民政府司法行政部门颁发公证员执业证书。 

√   

2.公证机构推荐书 √   

3.申请人的身份证复印件

及个人简历 
√  

待信息

共享后

取消 
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序号 
审批

项目

名称 

项目

类型 
目前需要提供行政审批事项 

前置申请材料 相应设定依据 
改革意见 

备注 
保留 取消 

1 

对公证

机构设

立、变

更、公

证员执

业审

批、公

证员予

以免职

的初审

转报 

其他 

权力 

情 

形 

4 

1.《公证员免职报审表》 

【法律】《中华人民共和国公证法》 

    第二十四条 公证员有下列情形之一的，由所在地的司法行政部门

报省、自治区、直辖市人民政府司法行政部门提请国务院司法行政部门

予以免职： 

（一）丧失中华人民共和国国籍的；（二）年满六十五周岁或者因健康

原因不能继续履行职务的；（三）自愿辞去公证员职务的；（四）被吊

销公证员执业证书的。 

【部门规章】《公证员执业管理办法》（2006年司法部令第 102号） 

第十六条 公证员有下列情形之一的，由所在地司法行政机关自确

定该情形发生之日起 30日内，报告省、自治区、直辖市司法行政机关，

由其提请司法部予以免职: 

(一)丧失中华人民共和国国籍的;(二)年满 65 周岁或者因健康原

因不能继续履行职务的;(三)自愿辞去公证员职务的。被吊销公证员执

业证书的，由省、自治区、直辖市司法行政机关直接提请司法部予以免

职。提请免职，应当提交公证员免职报审表和符合法定免职事由的相关

证明材料。司法部应当自收到提请免职材料之日起 20 日内，制作并下

达公证员免职决定。 

√   
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序号 
审批

项目

名称 

项目

类型 
目前需要提供行政审批事项 

前置申请材料 相应设定依据 
改革意见 

备注 
保留 取消 

2 

对 律

师 事

务 所

年 度

检 查

考 核

的 初

审 转

报 

其他

权力 

1.书面报告 

【规范性文件】《关于做好全市律师事务所和其他律师工作单位 2016

年 4月-2017年 4月检查考核工作的通知》（晋市司字〔2017〕20号） 

    第五点第 1 条 各县（市、区）司法局和市直律师事务所向市司法

局提交以下材料（一式两份）：1.书面报告（一式两份）；2.相关表格

（附表 1 到表 12）；3.工作典型经验案例材料；4.律师事务所和律师

年度考核合格和称职名录（格式附后）。 

√  

 

2.相关表格 √  

3.工作典型经验案例材料 √  

4.律师事务所和律师年度考核和职

称名录 
√  
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序号 
审批

项目

名称 

项目

类型 
目前需要提供行政审批事项 

前置申请材料 
相应设定依据 

改革意见 
备注 

保留 取消 

3 

对基层

法律服

务所设

立、变

更、分

立、合

并、修

改 章

程、年

检的初

审转报 

其他 

权力 

情形 

1 

1.基层法律服务所设立申

请报告 

【部门规章】《基层法律服务所管理办法》（2000年司法部令第 59号） 

第十二条 设立基层法律服务所，组建单位应当提交下列文件： 

（一）基层法律服务所设立申请报告 

（二）章程 

（三）从业人员的名单、简历和执业资格证明 

（四）执业场所使用证明和开办资金证明 

（五）核准登记机关要求提交的其他文件 

√  

 

2.章程 √  

3.从业人员的名单、简历

和执业资格证明 
√  

4.执业场所使用证明和开

办资金证明 
√  
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序号 
审批

项目

名称 

项目

类型 
目前需要提供行政审批事项 

前置申请材料 相应设定依据 
改革意见 

备注 
保留 取消 

3 

对基层

法律服

务所设

立、变

更、分

立、合

并、修

改 章

程、年

检的初

审转报 

其他 

权力 

情形 

2 

1.基层法律服务所变更登

记表 

【部门规章】《基层法律服务所管理办法》（2000年司法部令第 59号） 

第十七条 基层法律服务所变更名称、法定代表人、执业场所，基

层法律服务所分立、合并，应当由住所地的县级司法行政机关审查同意

后报请原核准登记机关办理变更登记。 

基层法律服务所修改章程的，应当由县级司法行政机关审查同意

后报请原核准登记机关核准。 

√  

 

2.县级司法局审查意见 √  
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序号 
审批

项目

名称 

项目

类型 
目前需要提供行政审批事项 

前置申请材料 相应设定依据 
改革意见 

备注 
保留 取消 

4 

基 层

法 律

工 作

者 执

业 登

记、年

度 注

册、补

发 更

换 执

业 证

的 初

审 转

报 

其他 

权力 

情形 

1 

1.申请执业登记表 

【部门规章】《基层法律服务工作者管理办法》（2000 年司法部令第

60号） 

第十六条 申请基层法律服务工作者执业登记，应当填写《基层法

律服务工作者申请执业登记表》，并提交下列材料： 

（一）申请人的资格证书； 

（二）基层法律服务所对申请人实习表现的鉴定意见； 

（三）基层法律服务所出具的统一聘用申请人的证明； 

（四）健康状况证明； 

（五）登记机关要求提交的其他材料。 

第十七条 申请执业登记材料，由拟聘用申请人的基层法律服务所

提交住所地的县级司法行政机关审查，由其出具审查意见后逐级上报执

业登记机关。 

县级、地级司法行政机关审查的时间均不得超过十五日。 

√  

 

2.资格证书 √  

3.法律服务所鉴定意见 √  

4.法律服务所同意聘用证

明 
√  

5.健康状况证明 √  
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序号 
审批

项目

名称 

项目

类型 
目前需要提供行政审批事项 

前置申请材料 相应设定依据 
改革意见 

备注 
保留 取消 

4 

基 层

法 律

工 作

者 执

业 登

记、年

度 注

册、补

发 更

换 执

业 证

的 初

审 转

报 

其他 

权力 

情形 

2 

1.上年度执业情况和遵守

职业道德、执业纪律情况

的个人总结 

【部门规章】《基层法律服务工作者管理办法》（2000 年司法部令第

60号） 

第四十八条 基层法律服务工作者申请办理执业证年度注册，应当

提交下列材料： 

(一)上年度执业情况和遵守职业道德、执业纪律情况的个人总结; 

(二)基层法律服务所出具的该基层法律服务工作者执业表现年度

考核意见; 

(三)《法律服务工作者执业证》。 

第四十九条 基层法律服务工作者申请执业证年度注册的材料，由

其所在的基层法律服务所按规定的时间上报住所地的县级司法行政机

关审查，由其出具审查意见后逐级上报注册机关。 

√  

 2.基层法律服务所出具的

执业表现年度考核意见 
√  

3.法律服务工作者执业证 √  
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序号 
审批

项目

名称 

项目

类型 
目前需要提供行政审批事项 

前置申请材料 相应设定依据 
改革意见 

备注 
保留 取消 

4 

基 层

法 律

工 作

者 执

业 登

记 、

年 度

注

册 、

补 发

更 换

执 业

证 的

初 审

转报 

其他 

权力 

情形 

3 
补发或更换执业证申请书 

【部门规章】《基层法律服务工作者管理办法》（2000 年司法部令第

60号） 

第二十二条 《法律服务工作者执业证》不得伪造、涂改、抵押、

出借、出租。 

《法律服务工作者执业证》遗失或者损坏无法使用的，持证人应当

立即向所在地的县级司法行政机关申请办理补发或更换手续。 

√   

 


